Préface

Le présent modèle de rapport type d’évaluation des offres a été préparé par la Direction Générale des Marchés Publics à l'intention des Administrateurs de crédits pour leur permettre de rédiger les rapports d’évaluation des offres à transmettre à la DGMP pour validation conformément aux dispositions de l’article 87 du Code des Marchés Publics.

Le présent modèle de rapport type d’évaluation des offres concerne les marchés de travaux (petits, moyens et grands travaux) ayant fait l’objet d’une étude préalable.

Lors de l’évaluation des offres les tableaux seront renseignés avec les abréviations ci-dessous :

· F=fourni ;

· NF=non fourni ;

· FNC=fourni non-conforme ;
· FC=fourni conforme ;

· SO=sans objet ;

· RAS=Rien A Signaler.

Les personnes qui utilisent le présent modèle de rapport type sont invitées à faire part de leurs observations à l’adresse suivante :

Direction Générale des Marchés Publics

4ème étage Immeuble Arambo – Boulevard Triomphal Omar BONGO

B.P. 4042 Libreville (GABON)
Tel : 01 79 59 52/ 89

01 74 01 29

www.marchespublics.gouv.ga

RÉPUBLIQUE  GABONAISE

Union-Travail-Justice
[Insérer l’administration concernée]

	RAPPORT D’EVALUATION DES OFFRES 
(APPEL D’OFFRES N°_____/ ____/_____/20__ )



Objet de l’Appel d’Offres : 
[Insérer l’objet]

[Insérer le mois et l’année]

Rapport d’évaluation des offres

Objet :
Appel d’Offres n°……………………………………………. relatif à ……………………..(préciser la nature des prestations à réaliser)
Mode de passation :………………………………………(préciser si AOO ou AOR)
Ce jour, le  ………(date)………(mois)…..(année). à …. heures, dans la salle de réunion de ………………….. (identification et adresse de l’Autorité contractante ou de la PRM)), la CEO s’est réunie afin de poursuivre les travaux par l’analyse et l’évaluation des offres relatives au marché public cité en objet.
Ont pris part à cette séance, conformément aux dispositions du Code des Marchés Publics :
- Président : ……………………………………………………….
- Rapporteur :…………………………………………………………………
- Membres :(préciser les administrations concernées dans le tableau ci-après) 
	Administration


	Nom et Prénom(s)
	Qualité

	Direction Générale du Contrôle des Ressources et des Charges Publiques

	
	Avec voix délibérative

	Direction Générale du Budget 


	
	Avec voix délibérative

	Cellule de passation de marchés publics

	
	Sans voix délibérative

	Spécialiste désigné par la DGMP

	
	Sans voix délibérative

	Spécialiste 1 désigné par la PRM

	
	Sans voix délibérative

	Spécialiste 2 désigné par la PRM

	
	Sans voix délibérative

	Observateur ARMP
	
	Sans voix délibérative


Après avoir vérifié que le quorum est atteint, le Président de la Commission d’Evaluation des Offres a ouvert les travaux. La séance d’évaluation des offres s’est déroulée en deux (2) phases : l’examen préliminaire et l’examen détaillé.

I.– Examen préliminaire

La Commission d’Evaluation des Offres a procédé à la vérification de la conformité des pièces suivantes :
· la lettre de soumission (si elle est dûment signée et si les délais de validité de l’offre sont conformes) ;

· la garantie de l’offre  (forme et pourcentage) ;

· la quittance d’achat du DAO (forme, montant et appartenance à l’appel d’offres et/ou au lot concerné) ;

· l’agrément de commerce ou fiche circuit de création dont l’activité est conforme à l’objet du marché ;

· l’attestation de non faillite datant de moins de quatre mois; 

·  l’attestation CNSS en cours de validité (uniquement pour les entreprises gabonaises);

· l’attestation d’imposition ou situation fiscale (uniquement pour les entreprises gabonaises); 

· le certificat de visite de site, si nécessaire;

· l’attestation sur l’honneur  certifiant l’exactitude des informations fournies dans l’offre;

· la déclaration de non antécédent de non exécution de marchés ;

· l’accord de groupement le cas échéant ;
· la capacité financière ;

· etc (tous les autres documents éliminatoires spécifiés dans les Données Particulières de l’Appel d’Offres (DPAO)).

N.B. : l’absence ou la non conformité de l’une des pièces citées ci-dessus entraîne le rejet de l’offre.

Les résultats de cet examen préliminaire figurent dans le tableau n°1 ci-après. 
Tableau n°1 : Examen préliminaire

	Eléments à vérifier
	Soumissionnaires

	
	
	
	
	
	
	

	Conformité Formulaire d’offre 
	
	
	
	
	
	

	Conformité délai de validité de l’offre
	
	
	
	
	
	

	Conformité garantie de l’offre
	
	
	
	
	
	

	Conformité quittance d’achat du DAO
	
	
	
	
	
	

	Conformité de l’agrément ou fiche circuit de création
	
	
	
	
	
	

	Conformité de l’attestation de non faillite
	
	
	
	
	
	

	Conformité de l’attestation de CNSS
	
	
	
	
	
	

	Conformité de l’attestation d’imposition
	
	
	
	
	
	

	Capacité de financement
	
	
	
	
	
	

	Etc.
	
	
	
	
	
	

	Décision de la CEO
	
	
	
	
	
	


OBSERVATIONS :
II – Examen détaillé

Les soumissionnaires retenus à l’issue de l’examen préliminaire sont les suivants :

· [insérer les noms des entreprises concernées]
Leurs offres ont, ensuite, fait l’objet d’une analyse détaillée en deux étapes : évaluation de la proposition technique (1) et évaluation de l’offre financière (2).

II.1 – Evaluation de la proposition technique
L’évaluation de la proposition technique s’est faite sur la base des critères ci-après retenus au DAO : 
· Expérience générale en travaux ;

· Expérience spécifique en travaux similaires ;

· Qualification et expérience du personnel clé ;
· Disponibilité du matériel ;
· Chiffre d’affaires moyen annuel en travaux ;
· Rapport diagnostic de l’état des lieux ;
· ou tout autre critère prévu au DAO.

Les résultats obtenus figurent dans le tableau qui suit :
Tableau n°2 : Qualification des soumissionnaires

	Critères retenus
	Soumissionnaires

	
	Soumissionnaire 1
	Soumissionnaire 2
	Soumissionnaire 3
	Soumissionnaire 4
	Soumissionnaire 5
	Soumissionnaire 6

	Rapport diagnostic de l’état des lieux
	
	
	
	
	
	

	Expérience générale en travaux 
	
	
	
	
	
	

	Expérience spécifique en travaux similaires 
	
	
	
	
	
	

	Qualification et expérience du personnel clé  
	
	
	
	
	
	

	Disponibilité du matériel 
	
	
	
	
	
	

	Chiffre d’affaires moyen annuel en travaux  
	
	
	
	
	
	

	Etc.


	
	
	
	
	
	

	Décision de la CEO
	
	
	
	
	
	


OBSERVATIONS :

II.2 – Evaluation de l’offre financière

Les soumissionnaires retenus à l’issue de l’examen de la proposition technique sont les suivants :

· [insérer les noms des entreprises concernées]
· [insérer les noms des entreprises concernées]
· [insérer les noms des entreprises concernées]
Les offres financières de ces soumissionnaires ont, par la suite, fait l’objet d’une évaluation comme suit :
- vérification de l’exhaustivité de l’offre financière ;

- correction de toute erreur de calcul ;
- exclusion des sommes provisionnelles et, le cas échéant, les provisions pour imprévus figurant dans le devis quantitatif ;

- prise en compte du montant des travaux en régie ;

· détermination du montant corrigé de l’offre.
Les résultats de cette évaluation financière sont contenus dans les tableaux qui suivent.
Tableau N°3 : Evaluation de l’offre financière

	
	Soumissionnaires

	
	
	
	
	
	
	

	Montant de l’offre lu publiquement (a)
	
	
	
	
	
	

	Rabais (b)
	
	
	
	
	
	

	Offre financière complète ?
	
	
	
	
	
	

	Valeur des éléments complétés (c)
	
	
	
	
	
	

	Erreur de calcul (d)
	
	
	
	
	
	

	Sommes provisionnelles (e)
	
	
	
	
	
	

	Montant des travaux en régie (f)
	
	
	
	
	
	

	Montant corrigé 

(g) = (a) – (b) + (c) +/- (d) – (e) + (f)
	
	
	
	
	
	


OBSERVATIONS :

III. Proposition d’attribution
A l’issue de cette évaluation détaillée, le résultat est le suivant: :
Classement des soumissionnaires
	Soumissionnaires
	Montant de l’offre lu publiquement
	Montant corrigé


	Rang

	
	
	
	1er

	
	
	
	2ème

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Au regard de ce qui précède, la Commission d’Evaluation des Offres se propose d’attribuer le marché ainsi qu’il suit :

	Lot (si nécessaire)

	Attributaire
	Montant

	Lot N°1 : 


	
	

	Lot N°2 : 


	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Liste des membres de la Commission d’Evaluation des Offres présents lors de l’analyse (Remplir le tableau selon l’entité qui lance l’appel d’offres)
A titre d’exemple pour les marchés de l’Etat :

	Administration
	Nom et Prénom(s)
	Téléphone
	Signature

	Direction Générale du Contrôle des Ressources et des Charges Publiques


	
	
	

	Direction Générale du Budget 


	
	
	

	Cellule de passation de marchés publics


	
	
	

	Spécialiste désigné par la DGMP


	
	
	

	Spécialiste 1 désigné par la PRM


	
	
	

	Spécialiste 2 désigné par la PRM


	
	
	

	Observateur ARMP
	
	
	

	etc


	
	
	


Fait à Libreville, le [insérer la date].

Le Président de la Commission                                                         Le Rapporteur

[insérer le nom et le prénom]                                               [insérer le nom et le prénom]

